
WNIOSEK

O UDOSTĘPNIENIE INFOWACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy o dostępie do informacji publicznej 
z dnia 6 września 2001 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) zwracam się z prośbą 
o udostępnienie informacji publicznej w następującym zakresie**:

1. Czy w Państwa urzędzie funkcjonuje system EZD (zgodny z definicją art.2 Rozporządzenia

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011) jako podstawowy system zarządzania 

dokumentacją?

Jeśli „TAK” to:

® Kiedy i na podstawie jakiego normatywu został wdrożony?

® Jaki? (proszę podać nazwę)

® Czy w systemie jest moduł archiwum zakładowego?

2. Jakie klasy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt prowadzone są wyłącznie w systemie

EZD? (proszę podać maksymalnie 3 przykłady).

3. Proszę o podanie tzw. wyjątków od podstawowego sposobu załatwiania spraw

(maksymalnie 3 przykłady klas z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt).

4. Jeśli nie (zob. pkt.l), to czy w urzędzie funkcjonują narzędzia (tele)informatyczne (np.

PROTON, SIDAS, ZETO) wspomagające wykonywanie czynności kancelaryjnych i/lub 

archiwalnych? (np. rejestr korespondencji przy chodzącej/wy chodzącej, elektroniczny spis 

spraw). Jeśli tak, to jakie? Proszę podać nazwę i producenta.

5. Czy w Państwa urzędzie obowiązują inne normatywy (oprócz instrukcji kancelaryjnej,

instrukcji archiwalnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt) regulujące zarządzanie 

dokumentacją?

1



6. Czy w Państwa urzędzie występuje osobne stanowisko koordynatora czynności 

kancelaryj nych ?

7. Czy podczas procedury wdrażania systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w 

jednostce (zob. pkt.l) odbywały się specjalne, dedykowane temu kursy szkoleniowe?

8. Czy w Państwa urzędzie jest zorganizowany skład informatycznych nośników danych?

9. Czy w Państwa urzędzie jest zorganizowany skład chronologiczny?

Powyższe informacje gromadzone są w celu realizacji studenckiego projektu naukowego 
realizowanego w ramach zajęć prowadzonych przez dr Dorotę Drzewiecką w ramach kursu 
„elektroniczne przedpole archiwalne” na Uniwersytecie Pedagogicznym im. KEN w 
Krakowie, ul. Podchorążych 2.

Proszę o przekazanie informacji w następujący sposób***:

1. przesłanie informacji pocztą elektroniczną na adres

Proszę o przekazanie informacji w następującej formie:

□ inne

podpis wnioskodawcyMiejscowość, data

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych:

© Administratorem danych osobowych przekazanych w związku ze złożeniem wniosku o 
udzielenie informacji publicznej jest Rzecznik Praw Pacjenta, ul. Młynarska 46, 01-171 
Warszawa.

© Dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku, a także w celu archiwizacji 
zgromadzonej dokumentacji, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1).

® W Biurze Rzecznika Praw Pacjenta wyznaczono inspektora ochrony danych. Z inspektorem 
można kontaktować się we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych 
osobowych za pośrednictwem:

o poczty elektronicznej: iodo@rpp.gov.pl
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o platformy ePUAP: /RzPP/skrytka
o pisemnie na wskazany wyżej adres administratora.

® Dane nie są przekazywane żadnym innym podmiotom za wyjątkiem podmiotów świadczących 
usługi na rzecz Biura Rzecznika Praw Pacjenta na podstawie odrębnych umów, którym 
powierzono przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami prawa oraz podmiotów 
uprawnionych do ich uzyskania na podstawie odpowiednich przepisów prawa.

® Każda osoba, której dane dotyczą, ma prawo dostępu do treści swoich danych, prawo ich 
sprostowania oraz żądania ograniczenia przetwarzania.

• Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres minimum 10 lat.
© Mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli 

uznają Państwo, że przetwarzanie dotyczących Państwa danych osobowych narusza przepisy 
Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

© Podanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji wskazanych celów wynika z 
ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 14 lipca 
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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