Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 60/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Kornik
z 1 lipca 2021r.

Regulamin gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego bedgcymi
w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Kornik i jednostek pomocniczych Miasta
i Gminy Kornik

§1.

Przepisy ogoélne

Regulamin okresla sposéb i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Kornik oraz
jednostek pomocniczych.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)  Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Ko6rnik;

2)  Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Kornik;

3) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne
Miasta i Gminy Kérnik nieposiadajace osobowosci prawnej, z wylaczeniem Urzedu;

4)  kierownikach jednostek organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektorow
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Kornik, z wylaczeniem Burmistrza;

5) jednostka pomocnicza - nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze (sotectwa)
Miasta i Gminy Kérnik;

6) instytucja kultury — nalezy przez to rozumieé instytucje kultury Miasta i Gminy
Kérnik

7)  pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu i Soltysow gminy
Koérnik;

8) radnych —nalezy przez to rozumieé¢ Radnych Miasta i Gminy Koérnik;

9)  majatku ruchomym — nalezy przez to rozumie¢ majgtek bedacy w posiadaniu Urzedu
i jednostki pomocnicze] zaliczany do S$rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw
trwatych 1 niskocennych, nie bedgcy nieruchomoscig;

10)  sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumieé sktadniki
rzeczowe majgtku ruchomego bedace w dyspozycji Urzgdu oraz pozostatych
jednostek pomocniczych Gminy;

11)  zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 i nie bedg wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalnoscig
Urzedu, jednostki pomocniczej, lub

b) nie nadaja si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w Urzgdzie lub w jednostce
pomocniczej, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna;

12)  zuzytych skladnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumieé

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub
b) posiadajg wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoptacalna, lub
c) sg technicznie przestarzate;

13)  wartosci rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktdrg okresla sie na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia;
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14)  organizatorze przetargu — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza lub osobg przez niego
upowazniong.

§2.

Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

1. Urzad oraz jednostki pomocnicze wykorzystujg sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji zadan statutowych oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposéb oszczegdny
i racjonalny.

2. Skiadniki rzeczowe majgtku ruchomego moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej
realizacji zadan statutowych jednostek organizacyjnych Miasta 1 Gminy Kornik za zgoda
osoby odpowiadajgcej za dany sktadnik majgtku ruchomego, jezeli nie ogranicza to
wykonywania zadan statutowych jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych
kosztow po jej stronie.

3. W celu okresowej oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego do
dalszego uzytkowania Burmistrz powoluje 3 osobowg komisje do spraw oceny
przydatnosci stanu rzeczowych sktadnikow majatkowych oraz likwidacji tych sktadnikow,
zwang dalej Komisjg kwalifikacyjno-likwidacyjng. Wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu. :

4. Komisja kwalifikacyjno-likwidacyjna wspolpracuje takze z Komisjg inwentaryzacyjna, do
ktorej tez nalezy dokonywanie w trakcie przeprowadzanych spiséw z natury ocena stanu
sktadnikow majagtkowych zgodnie z zasadami okre§lonymi w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 3.

Tryb zglaszania przez uzytkownikéw skladnikéw zbednych lub zuzytych

. Zgloszenie sktadnikéw zbednych lub zuzytych nastgpuje na podstawie wniosku pracownika
(uzytkownika) zatwierdzonego przez osobg materialnie odpowiedzialna za wskazany
skladnik, przekazywanego do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji
Srodkow trwatych. Wzér wniosku stanowi zatgeznik numer 2 do regulaminu.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych opracowuje
zbiorcze zestawienie wnioskdw, przygotowuje skladniki dla oceny komisji oraz inicjuje
1 uzgadnia termin pracy Komisji kwalifikacyjno-likwidacyjne;j.

Do zgloszenia sktadnikow zbednych lub zuzytych w postaci sprzgtu komputerowego oraz
drukarek wymagana jest opinia pracownika zatrudnionego na stanowisku informatyka.
Komisja, o ktérej mowa § 2 ust. 4 sporzgdza protokoét z przeprowadzonej oceny sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego wraz z zestawieniem tych skfadnikow, dokonang
kwalifikacjg sktadnikow na zuzyte lub zbedne wraz z uzasadnieniem oraz propozycjg
sposobu ich zagospodarowania lub likwidacji. Wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

. Protokoét podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona.

§ 4.

Sposoby zagospodarowania skladnikéw zbednych i zuzytych

1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowego majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem:
- sprzedazy,
- nieodplatnego przekazania,
- darowizny,
- nieodplatnego uzyczenia na okreslony czas,
- najmu lub dzierzawy,
- likwidacji.
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Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona podejmuje decyzje jakg forme
zagospodarowania zbednych Iub zuzytych skladnikéow rzeczowych majatku ruchomego
przyjmie.

§ 5.

Nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

. Urzad, jednostka pomocnicza moze nieodplatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjnej

lub instytucji kultury zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego na czas
oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na
realizacj¢ zadan publicznych.

. Nieodplatne przekazanie skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, nastepuje po

spelnieniu nastepujagcych warunkéw:

1) przekazane sktadniki bedg wykorzystywane do realizacji zadan statutowych;

2) po uprzednim zlozeniu uzasadnionego wniosku do Burmistrza o bezplatne ich
przekazanie.

. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej skladniki

rzeczowe majatku ruchomego zostang nieodplatnie przekazane na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego. Protokél powinien zawiera¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilosé
sktadnikéw oraz ich wartos$¢ ksiegowa i numer inwentarzowy, jak rowniez okres, na ktory
sktadniki te beda przekazane. Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatgcznik nr
4 do regulaminu.

. Wartos$¢ skladnika rzeczowego majgtku ruchomego nieodplatnie przekazywanego okresla

si¢ wedlug wartosci ksiegowe;.

. Koszty odbioru przekazanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi jednostka,

na rzecz ktdrej nastapito przekazanie.

§ 6.

Sprzedaz, najem lub dzierzawa skladnika rzeczowego majatku ruchomego

. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego bedgce w dyspozycji Urzedu

moga by¢ przedmiotem sprzedazy, najmu lub dzierzawy.

. Sprzedaz skladnikéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 nastgpuje w drodze pisemnego

przetargu, z zastrzezeniem ust. 3 lub § 7.

. Sktadniki, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, mogg zosta¢ sprzedane bez przeprowadzania

przetargu, w przypadku zaistnienia jedne] z ponizej wymienionych przestanek:

1) gdy ich wartos¢ rynkowa wynosi ponizej 2.000,00 zt;

2) przetarg zakonczyl si¢ wynikiem negatywnym.

Ogtloszenie o sprzedazy zbednych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bez
przeprowadzenia przetargu, zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen lub na stronie internetowe;j
Urzedu.

. Organizator przetargu zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszenn w miejscu

publicznie dostepnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej oraz na platformie
zakupowej www.platformazakupowa.pl.

Ogloszenie zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe i siedzibg organizatora;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) rodzaj i typ sprzedawanych sktadnikéw;

4) ceng wywolawczg;

5) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzgca.

. Ceng wywolawczg zawierajagca nalezny podatek VAT (wedlug obowigzujgcych stawek)

ustala si¢ wedtug wartosci rynkowej.



8. Termin skfadania ofert nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy data ogloszenia a terminem

przetargu uptyneto co najmniej 14 dni.

9. Czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19

powolana przez Burmistrza, skladajaca sic z co najmniej trzech pracownikéw,
tj. z przewodniczacego komisji oraz z dwoch cztonkow.
10.

Komisja przetargowa sprawdza:

1) liczbg ztozonych ofert;

2) czy zlozone oferty spelniaja wymagania wskazane w ogloszeniu.

Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu;

2) oferent zlozyt wigcej niz jedng oferte;

3) nie zawiera danych i dokumentow lub sg one niekompletne, nieczytelne lub budzg inng

watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

W przypadku kiedy kilku oferentéw zaoferowalo t¢ samag najwyzsza ceng, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy oferentami.
O terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji zawiadamia si¢ oferentéw ktorzy zlozyli
réwnorzedne oferty.

Organizator jest obowigzany powiadomi¢ niezwlocznie na piSmie uczestnikow przetargu
o jego wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zgode na zawarcie umowy sprzedazy
w trybie przetargu.
Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w terminie wskazanym w umowie
sprzedazy.

Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera w szczegdlnoscei:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) wysokos$¢ ceny wywotawczej;

3) zestawienie ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na ogloszenie;

4) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imie i nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;

6) wysokosé ceny nabycia;

7) wnioski i o§wiadczenia czlonkdw komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;.

. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego stosuje si¢

odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu w zakresie dotyczacym sprzedazy.

§7.

Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego z wylaczeniem trybu przetargowego
negocjacji lub aukcji

Sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego z zastrzezeniem ust. 3,4,5,6,7 o wartosci
poczatkowe] nieprzekraczajgcej kwoty 10 000,00 zI, oddany do uzytku stuzbowego na
okres co najmniej jednego roku pracownikowi pozostajacemu w stosunku pracy lub

softysowi pelnigcemu funkcje, moze =zosta¢ sprzedany temu pracownikowi z

pomini¢ciem trybu przetargowego negocjacji lub aukeji, za ceng odpowiadajgca wartosci

ustalonej zgodnie z § 1 ust. 13:

a) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tego sktadnika do
kategorii majatku zbgdnego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania
w drodze sprzedazy pracownikowi;

b) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego
zakwalifikowania tego sktadnika do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

Kierownik jednostki moze, w sposob okres§lony w ust. 1, sprzedaé pracownikowi

jednostki sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o tacznej wartosci ustalonej zgodnie
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z § 1 ust. 13, nieprzekraczajacej kwoty 10 000,00 zt, w okresie czteroletnim, poczawszy
od pierwszej sprzedazy.

Sprzedaz majatku rzeczowego w postaci telefonéw komorkowych pracownikom moze
nastgpi¢ za zgoda Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej po uptywie okresu na
jaki zostal przyznany, za kwote 10,00 zt netto powigkszong o obowigzujacy podatek
VAT.

Majatek rzeczowy w postaci sprzetu komputerowego moze zosta¢ sprzedany za zgoda
Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej pracownikom po uplywie okresu ich
zdatnosci do pracy w Urzgdzie, za kwotg:

a) jednostka centralna — 50,00 zt netto powigkszong o obowigzujgcy podatek VAT,

b) monitor - 25,00 zt netto powigkszong o obowigzujgcy podatek VAT,

¢) drukarka — 50,00 zt netto powigkszong o obowigzujacy podatek VAT.

W uzasadnionych przypadkach Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona moze
podjac decyzje o sprzedazy za inng kwote.

Majatek rzeczowy w postaci laptopow moze zostaé sprzedany za zgodg Burmistrza lub
osoby przez niego upowaznionej pracownikom po uptywie okresu ich zdatnosci do pracy
w Urzedzie, za kwotg 100,00 zt netto powigkszong o obowigzujacy podatek VAT,

Tablety zakupione dla Radnych moga zosta¢ sprzedane za zgodg Burmistrza ich
uzytkownikom po zakonczeniu kadencji Rady Miasta i Gminy Kornik za kwote 10,00 zt
netto powiekszong o obowigzujacy podatek VAT.

Sprzedaz majatku ruchomego, o ktérym mowa w ust. 3, 5 i 6 przed uplywem okresu na
jaki zostal wydany, moze nastgpi¢, za zgoda Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej po aktualnej wartosci rynkowe;.

§8.

Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego

Urzad moze dokona¢ darowizny zbednego lub zuzytego sktadnika rzeczowego majatku
ruichomego na rzecz jednostek organizacyjnych niebedgcych  jednostkami
organizacyjnymi gminy (w tym jednostek organizacyjnych z systemu o$wiaty, pomocy
spolecznej, pomocy rodzinie) oraz oséb prawnych np. fundacji, stowarzyszen, organizacji
pozarzadowych prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie okres§lonym w art. 4 ust. 1 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057), z
przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych, z zastrzezeniem ust. 2.

Darowizna na . rzecz wymienionych organizacji moze nastgpi¢ na wniosek tych
organizacji, z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, darowizny mozna dokonaé na rzecz osob
fizycznych znajdujgcych si¢ w trudnej sytuacji, np. na rzecz pogorzelcdw, ofiar powodzi
i innych sytuacji kryzysowych.

Warto$¢ sktadnika majgtkowego przekazanego okresla si¢ wg wartosci ksiggowe;.
Dokonanie darowizny nastgpuje na podstawie umowy, ze wskazaniem sposobu
wykorzystania skladnika rzeczowego majgtku ruchomego oraz zobowigzanie
obdarowanego do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru
przedmiotu darowizny. Wzor stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu. W przypadku
obdarowanych wskazanych w ust. 3 Burmistrz lub osoba upowazniona moze podjaé
decyzje o pokryciu kosztéw transportu przez Urzad.

Do umowy darowizny, o ktére] mowa w ust. 1, powinien byé dotgczony protokét
zdawczo-odbiorczy.




§9.

Likwidacja zb¢dnego lub zuzytego skladnika rzeczowego majgtku ruchomego

1. W przypadku, gdy nieodplatne przekazanie, sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe albo
darowizna zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego nie dojdzie do skutku,
lub jest niemozliwe i niecelowe nalezy przeznaczy¢ je do likwidacji.

2. Przeprowadzenia likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego dokonuje powotana przez Burmistrza Komisja kwalifikacyjno-likwidacyjna.

3. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
si¢ przez zniszczenie.

4. Zbedne i zuzyte sktadniki rzeczowe mogg by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na surowce
wtérne lub nieodplatnie przekazane przedsigbiorcy w celu unieszkodliwienia.

5. Zuzyte skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu
przepiséw ustawy o odpadach, sg unieszkodliwiane przez przedsi¢biorcow, ktdrzy zgodnie
z ustawg o odpadach, posiadajg zezwolenie na przetwarzanie odpadow.

6. Po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego komisja sporzadza protokoél, ktéry
w szczegolnosci powinien zawierac:

1) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce (np. numer inwentarzowy) oraz warto$é sktadnika;

2) date likwidacji;

3) przyczyne likwidacji;

4) sposob likwidacji;

5) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji,

6) zatwierdzenie likwidacji poprzez ztozenie podpisu przez Burmistrza lub kierownika
jednostki organizacyjne;j.

7. Wzbr protokotu likwidacji stanowi zatgcznik nr 5 regulaminu.

8. Po zakonczeniu postepowania likwidacyjnego stosowne dokumenty wraz z protokotem,
o ktorym mowa w ust. 7 komisja przekazuje niezwlocznie na stanowisko do spraw
ewidencji $rodkéw trwatych, w celu zdjecia zlikwidowanych skladnikéw z ewidencji
ksiggowe;j.

§ 10.
Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy, dzierzawy, najmu skladnikéw
rzeczowych majgtku ruchomego, a takze nieodptatnego ich przekazania oraz darowizny majg
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.






Zalacznik nr 1

Do Regulaminu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacymi w dyspozycji
Urzedu Miasta i Gminy Kérnik

i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Kérnik

Zarzadzenie Nr ...../...
Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik
Zdnia...coiiiiiiiiiiiiiniiin,

w sprawie powolania Komisji kwalifikacyjno-likwidacyjnej ds. oceny przydatnosci stanu
rzeczowych sktadnikéw majatkowych oraz likwidacji tych skladnikéw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzniejszymi zmianami) w zwiazku z § 2 ust 4
Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego bedacymi
w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Koérnik i jednostek pomocniczych Miasta
i Gminy Kornik stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/2021 Burmistrza Miasta i
Gminy Kornik z 1 lipca 2021 zarzadzam, co nastgpuje:

1.

Powotuje stata 3 osobowa Komisje do oceny stanu oraz likwidacji rzeczowych
sktadnikéw majgtkowych jednostki w sktadzie:

Deoenenn -stanowisko - przewodniczacy komisji
P TP -stanowisko - cztonek komisji
£) USRS -stanowisko - cztonek komisji

Zobowigzuje Komisj¢ do oceny stanu rzeczowych sktadnikéw majatkowych pod katem
dalszej ich przydatnosci i uzytkowania w jednostce na podstawie ztozonych wnioskow do
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych oraz na
postawie zalecen Komisji Inwetaryzacyjne;j.

7. dokonanej oceny Komisja sporzadza protokét wraz z wykazem sktadnikéw zbednych
i zuzytych z uwzglednieniem wartosci ksiggowej, czasokresu uzytkowania oraz
propozycjami dotyczacymi sposobu ich zagospodarowania wskazanymi dla kazdego
sktadnika odr¢bnie.

4. Sposobem zagospodarowania moze by¢:

- sprzedaz,

- oddanie w najem,

- dzierzawa,

- nieodplatne przekazanie,
- darowizna,

- likwidacja.



. Protokot (podpisany przez cztonkéw Komisji) wraz z zatgcznikami podlega przekazaniu
do Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej, celem podjecia decyzji
i uzyskania akceptacji sposobu zagospodarowania.

. Wykaz skladnikéw zbgdnych i zuzytych stanowiacy zatgcznik do protokotu powinien byé
uzgodniony z ksiegowoscig oraz pracownikiem prowadzgcym urzgdzenia ewidencyjne
(w zakresie prawidlowej nazwy skladnika jego oznaczenia, wartosci ksiggowej,
czasokresu uzytkowania, itp.).

. W przypadku zakwalifikowania rzeczowego skladnika majatku do likwidacji Komisja
przeprowadza procedur¢ likwidacyjng zgodnie z § 9 regulaminu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta
1 Gminy Kérnik i jednostek pomocniczych Miasta i Gminy Kérnik

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 2

Do Regulaminu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bgdgcymi w dyspozycji
Urzedu Miasta i Gminy Kérnik

i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Koérnik

.............................................

............................................

(stanowisko stuzbowe)

ZGLOSZENIE

zbednych/ zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego znajdujacych si¢ w komorce
organizacyjnej Urzgdu/jednostce pomocniczej Gminy

................................................................................................................

(nazwa komorki/jednostki pomocniczej)

Lp. | Nazwa skladnika | Numer Lokalizacja | Przyczyna Ustalona
YZeCZOWego inwentarzowy zagloszenia wartos¢
majatku poczgtkowa
ruchomego (wzl.)

1 2 3 4 5

.........................................................

(data i czytelny podpis osoby zglaszajacej)

Akceptacja osoby materialnie odpowiedzialne;j:

.................................................................................

(data i czytelny podpis)

Za zgodno$¢ z ewidencjg:

.................................................................................

(data i czytelny podpis)



Zalacznik nr 3

Do Regulaminu gospodarowania
skfadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacymi w dyspozycji
Urzgdu Miasta i Gminy Kornik

i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Kérnik

PROTOKOL
z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikow rzeczowych majgtku ruchomego

Komisja kwalifikacyjno —likwidacyjna w skladzie:

O O — przewodniczacy,
2 — cztonek,
K TSN — czlonek,
w obecnosci pracownika ds. ewidencji Srodkdw trwatych ...

(imig i nazwisko)

W oparciu o ztozone zgloszenia zbednych/zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego dokonata oceny zgtoszonych sktadnikéw.

Wykaz skladnikow rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia

ponizsza tabela:

Lp. Nazwa Numer Data Ustalona Kwalifikacja Propozycja sposobu | Proponowana
skladnika inwentarzowy zakupu | warto$é sktadnika zagospodarowania warto$é
IZEeCZOWeg0 poczatkowa zbedny/zuiyty | skladnika rynkowa

(w zb) (w)

1 2 3 4 5 6 7 8
Informacje dodatkOWe: .......oiieiuii i e e e
Zatgczniki:

Zgloszenia zbednych/zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego - ......... szt.

Podpisy cztonkéw komisji:

P
2
K TR PPN
Zatwierdzam:

..............................................

(podpis i pieczgc)



Zalacznik nr 4
Do Regulaminu gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacymi w dyspozycji
Urzedu Miasta i Gminy Kornik

i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Kérnik

PROTOKO! ZDAWCZO - ODBIORCZY
nieodplatnego przekazania skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

sporzadzony W dniu ........cooviiiiiiiiiiiini

PrZEKAZUJACY: . envnent ettt e e e

(nazwa i adres)

TEPIEZENEOWANY PIZEZ: «.euevnennteneententatintttertenttttteitteaetaeeasatsteteareneensrrersaerranans
(imig i nazwisko kierownika jednostki przekazujacej lub osoby przez niego upowaznionej)

L0 76 o) 1S 21T £

(nazwa i adres)
TEPIEZENEOWAILY PIZEZ «.eneeneneneneetinttaent ettt ettt et tan et e e sttt et aa et eteraserateresaaenns

(imie i nazwisko kierownika jednostki przekazujacej lub osoby przez niego upowaznionej)

Przekazujacy przekazuje nieodptatnie, a Odbierajacy otrzymuje nastgpujace skladniki
rzeczowe majatku ruchomego:

Lp.

Nazwa i rodzaj | Numer llo$¢ | Cena Warto$é Umorzenie | Informacja 0
sktadnika inwentarzowy | (szt.) | jednostkowa | poczgtkowa | (zh) stanie techniczno-

(zh) (zd) uzytkowym

Odbierajacy zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z odbiorem powyzszych
skfadnikow.

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla stron.

..................................................................................

(podpis i pieczatka Odbierajacego) (podpis i pieczatka Przekazujacego)



Zalacznik nr 4

Do Regulaminu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bgdacymi w dyspozycji
Urzgdu Miasta i Gminy Kérnik

i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Kérnik

WZOR
UMOWA DAROWIZNY
Zawarta W dniu .......ooooiiiiiii r. pomiedzy:
(nazwa i adres)
......................................................................... CNIP L
TEPICZENTOWANYIN PIZEZ ..\ttt atte ittt at st et re s te e e eaeenasaneeeeeennaeeereessnanes
zwanym dalej Darczyncg,
a
(nazwa i adres)
......................................................................... , wpisanym do KRS pod nr
.................................................. GNIP
§E510) (574 S LLONT£21 60701 4 U o) 7/ </ O N
zwanym dalej Obdarowanym,
§ 1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest nicodptatne przeniesienie wlasnosci rzeczy ruchomej
przez Darczynce na rzecz Obdarowanego kosztem swego majatku.
2. Darczynca zobowigzuje si¢ do przekazania na wilasno$é, bezplatnie na rzecz

ODAArOWANEZO ... .eeenteniitre et ettt ettt e et et e et et et e e e er et eeeneererearearenens
[nazwa przedmiotu darowizny, model i typ]

..............................................................................................................

..............................................................................................................

[nazwa wiasna Obdarowanego]
3. Darczynca oswiadcza, iz jest wlascicielem przedmiotu opisanego w ust. 2 bedacego
przedmiotem darowizny. Ponadto Darczynca o$wiadcza, iz przedmiot darowizny wolny
jest od wad prawnych.

§ 2.

Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng przyjmuje i zgodnie z wolg Darczyncy zobowigzuje sie
ja przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie.

Warto$¢ przedmiotu darowizny wynosi ................. zk (stownie zlotych: ................. ...



§ 4.
1. Obdarowany o$wiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany

i przyjmuje go w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejecia.
2. Protokot zdawczo — odbiorczy stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§5.

Obdarowany zobowigzuje sie do pokrycia kosztow zwigzanych z niniejszg umowa,
a w szczegolnosei kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§ 6.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w szczeg6lnosci Kodeksu cywilnego.

§ 8.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
darczyncy jeden dla obdarowanego.

Obdarowany Darczynca

...............................................................................................



Zalacznik nr S

Do Regulaminu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego bgdacymi w dyspozyciji
Urzedu Miasta i Gminy Koérnik

i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Kornik

............................................

(nazwa jednostki)

PROTOKOL LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
($rodkéw trwalych w uzywaniu)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

) PPt — przewodniczacy,

U — czlonek,

T PP — czlonek.
Dokonata w dniu ............ceeeenll ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych
i stwierdzila, 7€ Z UWAZE NA ZUZYCIC .. ..vvuititiiiit ittt et e e e e ieeee e e eenaaeanas
Nadajg si¢ one jedynie do likwidacji POPIZEZ ......ooviveiniiiiiiiiii e
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji .......c..coooiiiiiiiiiiii i,

Srodkéw  trwalych/é§rodkow  trwalych w uzywaniu (wyposazenia) zniszczonych/
nieprzydatnych jak nizej:

Lp. | Nazwa $rodka Nr ilo§¢ | cena wartos$é Sposéb  fizycznej
inwent. likwidacji

Razem:

(stownie ZYOtyCh: .. .o )

Podpisy cztonkow komis;ji:

Zatwierdzam likwidac)e: .......oooviiiiiiii e,
(podpis kierownika jednostki)

..............................................................

(miejscowos¢ i data)




